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1. Introdução 
5 NI 


O Canva é uma ferramenta online de criação de designs personalizados de modo simples, fácil e 
rápido. Acessível a todos, a ferramenta disponibiliza um grande número de layouts que podem ser 
utilizados na criação. Você pode selecionar figuras, formas, ícones, imagens, fundos e frames em um 
banco de imagens, como também inserir textos com diferentes fontes juntamente com outras 


pessoas. Para ter acesso ao recurso, acesse o seguinte endereço: https://www.canva.com/pt br/. 
2. Criando uma conta 


e Acesse o endereço do Canva fornecido previamente e escolha uma opção de registro. 


Produto Sobre Recursos Senha | Entrar {v Esqueceu sua senha? 


Novo no Canva? Registre-se! 


Para que possamos oferecer uma 
experiência melhor, diga-nos para que E ` 
você precisa do Canva: Design de qualidade para 
você e sua equipe 


Unifique o estilo da sua equipe. Solte 
toda a sua criatividade. 


"Nossos designs podem ser editados 
por toda a equipe” 
- Yelp 





e Na tela seguinte, serão exibidas duas opções de registro. A primeira possibilita registrar-se 
utilizando sua conta do Google. Para tanto, clique no local indicado na imagem abaixo e selecione a 
conta para realizar o cadastro. 


Design de qualidade para 
você e sua equipe 


Unifique o estilo da sua equipe. Solte 
toda a sua criatividade. 


"Nossos designs podem ser editados 
por toda a equipe" 
- Yelp 





e Para registrar-se com seu e-mail, preencha os campos solicitados com o seu nome e sobrenome, 
sua conta de e-mail e uma senha desejada. 


TiS eor 





Novo no Canva? Registre-se! 


Design de qualidade para 
você e sua equipe | 


Unifique o estilo da sua equipe. Solte 
toda a sua criatividade. 


"Nossos designs podem ser editados 
por toda a equipe" 


Não sou um robô 





Ao concluir o registro, informe sua ocupação para que a ferramenta selecione as melhores opções 


de templates para o seu perfil. 





Em seguida, você será redirecionado a uma tela com a opção de convidar membros para colaborar 
na edição/criação do seu design. Para isso, use uma das opções de convite: “Enviar convites 


gratuitos à equipe” ou “Convidar contatos do Gmail”. 


Convide a sua equipe para 
colaborar nos designs 


Crie uma equipe gratuita e descubra recursos 
que ajudam a economizar tempo e aumentar a 
sua produtividade. 


[2] Acesse os designs compartilhados com a 
sua equipe em um só lugar e a qualquer 


momento 


a Mantenha uma identidade visual 
consistente para a sua equipe com fontes 
e combinações de cores compartilhadas. nviar convites gratuitos à equipe 


(2) Receba feedback da sua equipe 
diretamente nos designs, evitando longas 


conversas por e-mail 
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Caso você não deseje convidar membros para 
membros da equipe”. 


Convide a sua equipe para 
colaborar nos designs 


Crie uma equipe gratuita e descubra recursos 
que ajudam a economizar tempo e aumentar a 
sua produtividade. 


& Acesse os designs compartilhados com a 
sua equipe em um só lugar e a qualquer 


momento 


[4] Mantenha uma identidade visual 
consistente para a sua equipe com fontes 


e combinações de cores compartilhadas. 


[4] Receba feedback da sua equipe 
diretamente nos designs, evitando longas 


conversas por e-mail 





compartilhar seu trabalho, clique em “Não convidar i 








O próximo passo é escolher o que se deseja criar. Para isso, selecione a opção que mais se adequa 


ao seu objetivo. Neste aplicativo há várias opções para criação de design. 


H * 
BRIXTON `> 
COLOR RUN - 
D UNO A 


Quero criar um... 


magem para social media Logotipo 


Apresentação Convite 


| Mais tipos de design 


Não tem certeza? Explore o Canva 


3. Criando um Infográfico 


MOVEMENT 
) 


SAVE THE 
STRANDED 
ANIMALS 


online sale 


o 
A 


Panfleto Currículo Banner online 


| 


Montagem de fotos 





Nesse tutorial, focaremos na criação de um infográfico personalizado. Para tanto, clique em Mais 


tipos de design. 
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Quero criar um... 


p aA MOVEMENT 


~ SAVE THE \ , = 
BRIXTON STRANDED à ho = 
COLOR RUN ANIMALS i J 


N rr 
OP DANCE online sale 
| SS | CE" 


Imagem para social media Logotipo Panfleto Curriculo Banner online 


Apresentação Convite Montagem de fotos 


| Mais tipos de design 


Não tem certeza? Explore o Canva 


Em seguida, na tela inicial da ferramenta, role a página até a seção “Marketing” e clique em 
Infográfico. 





Cum OK ES f : JUN Nr 
Anuário Tabela de horári... Folha de atividad... Plano de aula Boletim Marcador de pág... Mapa de ass 


Criar um design 


ici Marketing 


Criar uma equipe 


Kit de marca 


Pastas 
Todos os seus des... 


Compartilhado co... 





) 


w 


a a a 


Lixeira 





Logotipo 


Panfleto Cartão de visita Infográfico Brochura Rótulo de pr 





Fazer upgrade 


8 a Eventos 


Você será redirecionado para a seguinte página para conhecer as possibilidades de edição. 


Início Design W Redimensionar Infográfico - Sem título Fazer upgrade Compartilhar 4 Baixar v 
Templates | Q Buscartempiates O 


Página 1 - 5| D 


GRÁTIS 





F 19% 7 Ajuda ? 
+ Adicionar nov... v 











Nessa tela, você poderá escolher entre editar um modelo sem formatação (template em branco) ou 
editar um modelo disponibilizado pela plataforma em Templates. © 


e No canto superior esquerdo da tela você encontrará as seguintes opções de edição: Templates, 
Elementos, Texto, Fundo, Uploads, Pastas e Aplicativos. 


ii 


Templates 


TA 
DO 


Elementos 


Aplicativos 





e Na opção Templates você poderá escolher entre uma variedade de modelos de designs pré- 
definidos para editar. Para isso, procure o modelo que mais se adequa ao seu objetivo e clique 
sobre ele. 


LB 


Templates 


GRÁTIS 





e Em Elementos você poderá inserir imagens, grades, quadros, formas, linhas, ícones e gráficos. Para 
isso, basta clicar na opção desejada e, então, posicionar e redimensionar conforme desejar. 
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Todos 


Gratuitas 


PQ... 


Grades 


Todos > 


da ds 
GRATIS 


GRÁTIS 


Todos >» 


Formas Todos >» 


GRÁTIS GRÁTIS Á GRÁTIS À GRÁTIS 


Gráficos Todos >» 





e Na opção Texto, você poderá inserir caixas de texto para títulos, subtítulos e pequenos textos. Além 
disso, a ferramenta também disponibiliza caixas de texto personalizadas com diferentes fontes. 


Adicionar uma caixa de texto 


BARE 


ORGANICS 


Natural Body Scrub 


150ml | 5.070z 


GRÁTIS 


feppy 
BIRTHDAY 


GRÁTIS 


GRÁTIS 





certificate 
of membership 


GRÁTIS 


DO SOMETHING 
FODAY THAI 
YOUR FUTURE 
SELF WILI 
PHANK YOL FOR 


GRÁTIS 


SPIRIT 
NIGHT 


~; PELD E 
GRATIS 


Em Fundo você poderá colorir o plano de fundo do seu infográfico ou escolher um fundo 
personalizado disponibilizado pela ferramenta. Para tanto, basta clicar na opção desejada. 
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GRÁTIS GRÁTIS 


GRÁTIS GRÁTIS GRÁTIS 


GRÁTIS GRÁTIS 


GRÁTIS GRÁTIS GRÁTIS 
p ai 1 
| 
GRÁTIS GRÁTIS GRÁTIS 


u i E 





e Na opção Uploads, você poderá importar imagens do seu próprio computador, do Facebook ou de 
trabalhos realizados anteriormente na ferramenta. 


Faça upload de uma imagem 


-.OU arraste uma do seu 
computador para cá 





e Em Pastas você poderá organizar suas imagens e designs em pastas. No entanto, esse recurso é 
destinado apenas aos usuários que possuem o plano pago da ferramenta. 
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Pastas de fotos 


Comprados 
e O fotos 


Crie pastas de fotos 


SAIBA MAIS 


Pastas de designs 


Use seus designs como templates 
SAIBA MAIS 


Crie pastas design 


+ 


SAIBA MAIS 





e No item Aplicativos você irá encontrar diversos aplicativos que poderão contribuir na criação do 
seu infográfico. Porém, para utilizá-los, é necessário possuir o plano pago da ferramenta. 


Pacote Canva for Work 


Animações Pro 


Organização Pro 
Pastas e arr mento il 


Kit de marca 


Fontes Pro 


Formato automágico 


LALJ 
Aplicativos Imagens Pro 


Fundo transparente 





e Para dar um título ao seu infográfico, clique em Infográfico - Sem título, no canto superior da tela, 
e digite o título desejado. 
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< Início Design W Redimensionar >, Infográfico - Sem título “ Fazer upgrade Compartilhar 


e 19% x” Ajuda ? 
+ Adicionar nov... v 
b 


Após inserir todas as informações (imagens, ícones, textos, gráficos e outras) no seu infográfico, 
você poderá baixar a imagem ou compartilhá-la. 


Início Design w Redimensionar > Infográfico - Sem título “ Fazer upgrade Compartilhar » Baixar é 


GRÁTIS 


a 19% x? Ajuda ? 
+ Adicionar nov... v 
» 





Para baixar a imagem, clique em Baixar, escolha o formato do arquivo e clique em Baixar 
novamente. 


Q como você quer publicar o design? 


, Baixar CRE f 
ra sb Baixar x 


DJ Iniciar apresentação 


Formato de arquivo 


Q, Redes sociais 





38% Grupo do Facebook 


Seu design está vazio, Adicione alguns 


| Página do Facebook 


elementos antes de baixá-lo. 


W Twitter 


ra Darfil na l inkadin 
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Para compartilhar virtualmente seu infográfico, clique em Compartilhar e escolha a opção que = 
melhor se adequa ao seu objetivo. = 


M Compartilhe seu design Dá 


Compartilhe seu design para 
visualização ou edição por 
outras pessoas 





A ferramenta apresenta opções que estão disponíveis apenas nos planos pagos. Caso deseje obter 
um plano pago, clique em Fazer upgrade para saber mais. 


Início Design w Redimensionar 


ED) Infográfico - Sem título Fazer upgrade Compartilhar 


Página 1 - g D 


Pata ES TE 


Re 
su GRATIS à 





Em 19% a? Ajuda ? 
+ Adicionar nov... X 
+ 
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